
 

 
Die Zentralrendantur Geldern-Goch, als Einrichtung des Verbandes der zwölf katholischen 
Kirchengemeinden in den Dekanaten Geldern und Goch, ist zuständig für alle übertragenen 
Verwaltungsaufgaben dieser Kirchengemeinden. Zum 01.08.2024 ist ein  
 

Ausbildungsplatz zum 
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

 
 
zu besetzen. 
 
Ablauf und Details zur Ausbildung: 

 Die betriebliche Ausbildung findet in Kevelaer statt. Vorgesehen ist außerdem ein 
mehrmonatiges kommunales Praktikum. Dienstbegleitende Unterweisungen erfolgen im 
Studieninstitut Krefeld, die Berufsschule findet im Berufskolleg in Geldern statt. 

 Während der betrieblichen Ausbildung in unserem Team werden Einblicke in die Bereiche 
Personal, Kindergärten, Finanzen, Bau- und Liegenschaftsverwaltung vermittelt. 

 39 Stunden wöchentliche Arbeitszeit (Gleitzeit) und -in der Regel- drei Jahre Ausbildungszeit. 
 Vergütung, Urlaub und sonstige Sozialleistungen gemäß der Kirchlichen Arbeits- und 

Vergütungsordnung (KAVO).  
 Individuelle Betreuung und Unterstützung während der Ausbildung. 
 Vielfältige Aufgaben und gutes teamorientiertes Arbeitsklima. 

 
Wir erwarten folgende Qualifikationen: 

 Abschluss der Fachoberschulreife  
 mindestens befriedigende Leistungen in Deutsch und Mathematik 
 Interesse an Verwaltungsaufgaben und Organisation 
 Teamfähigkeit und Motivation 
 Verständnis für die Werte und Ziele der katholischen Kirche 
 ein erweitertes Führungszeugnis ohne Eintrag 

 
Bewerbungen, bitte ausschließlich per E-Mail in einer zusammengefassten Datei im PDF-Format, mit 
Lebenslauf, Kopien der letzten beiden Schulzeugnisse und einem pfarramtlichen Zeugnis, sind zu 
richten an: kobsch-a@bistum-muenster.de. 
 
Für telefonische Rückfragen steht Ihnen Frau Kobsch unter 02832 9305231 zur Verfügung. 
 


